Wójt Gminy Popów 
ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy
Kierownik Gminnego Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego Oświaty Samorządowej 

w gminie Popów.

1. Wymagania niezbędne:

     a) wykształcenie wyższe pedagogiczne

     b) dobra znajomość obsługi komputera

     c) staż pracy 5 lat

2. Wymagania dodatkowe:

     a) znajomość prawa oświatowego

     b) prawa pracy

     c) prawa administracyjnego Kpa

     d) ustawy o finansach publicznych

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

     a) zarządzanie i kierowanie jednostką organizacyjną GZEAOS

     b) prowadzenie spraw kadrowych placówek oświatowych

4. Wymagane dokumenty:

     a) życiorys

     b) list motywacyjny

     c) kserokopia dokumentu poświadczającego wykształcenie ( dyplom)
     d) kwestionariusz osobowy

     e) inne  dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty należy składać w siedzibie Urzędu Gminy – Sekretariat – Zawady ul. Częstochowska 6 z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko Kierownik GZEAOS” do dnia 12 czerwca 2008 r.

Dokumenty aplikacyjne, które upłyną po określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www bip.popow.akcessnet.net oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy.Wyłoniony kandydat zostanie zatrudniony na okres próbny 3 m-ce. Po pozytywnej ocenie pracy zostanie zatrudniony na czas nieokreślony.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV ( z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej) powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 202 poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z późn. zm.)
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