URZAD GMINY POPOW OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

» Podinspektor ds, projektéw i wnioskéw unijnych”

Do konkursu moze przystapic osoba, ktéra spetnia nastgpujgce wymagania:

Wymagania niezbedne:

* obywatelstwo polskie,

* wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia o profilu: administracyjnym,
ekonomicznym,

* udokumentowane doswiadczenie w pracy w jednostce samorzgdu terytorialnego,
¢ petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* brak skazania za umysine przestepstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umysélnie
przestepstwo skarbowe,

® stanzdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

Minimum 3 lata doswiadczenia w pozyskiwaniu funduszy zewnetrznych /
udokumentowane: pracg na podobnym stanowisku w jst, w firmie doradczej lub instytucji
zajmujacej sie wnioskami UE/

preferowani beda kandydaci, ktérzy ukonczyli studia podyplomowe lub kursy zwigzane z
zakresem zadan przewidzianych do realizacji na w/w stanowisku,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych,
znajomos¢ jezyka angielskiego ,

udokumentowana praca w zakresie pozyskiwania, monitoringu i rozliczania funduszy
unijnych,

umiejetnos¢ pracy w Generatorze Wnioskdw Aplikacyjnych oraz w Generatorze Wnioskéw
Ptatniczych,

predyspozycje osobowosciowe (zdolnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia,
sumiennos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnoé w mowie | pi$mie, organizacja pracy
wiasnej i umiejetnos¢ pracy w zespole, terminowosc, odpornosc na stres, doktadnoéc),

znajomosc ustaw: o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym, prawo zaméwieri
publicznych, prawo Unii Europejskiej.

Wymagane dokumenty:

* list motywacyjny,
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* kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
" inne kopie dokumentéw potwierdzajgce kwalifikacje | umiejetnodci,

* os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz nie skazaniu
prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

* os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a/ prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy
strukturalnych,

b/ opracowywanie programéw pod katem pozyskiwania $rodkéw z zewnetrznych zrédet
finansowania, w tym z Unii Europejskiej,

¢/ opracowywanie wnioskdw i kierowanie ich do wtasciwych organéw pa nstwowych w celu
pozyskania $rodkéw finansowych na realizacjg zadan gminnych z funduszy Unii Europejskiej,

d/ monitorowanie realizacji zadar inwestycyjnych finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz
ocena ich wykonania,

e/ wspéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie pozyskiwania funduszy krajowych
i unijnych,

f/ prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan,

g/ prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem
akt,

h/ przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum .

Informacja o warunkach pracy: samodzielne stanowisko wyposazone w komputer

Miejsce swiadczenia pracy: Urzad Gminy Popéw, Zawady ul. Czestochowska 6, 42-110 Popoéw
Wymiar czasu pracy: petny etat.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Popow w styczniu 2015r. w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych jest mniejszy niz 6%.

Termin skfadania ofert: 02.03.2015 - 16.03.2015



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Popdw ,
Zawady, ul. Czestochowska 6, 42 -110 Popow w sekretariacie, pokéj nr 12, w zamknietej kopercie
opatrzonej napisem: , Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora ds. projektéw i wnioskow
unijnych w Urzedzie Gminy Popow ”, w terminie do dnia 16 marca 2015 roku do godziny 13.00.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy Popdéw po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie
spetniajgce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne osdb, ktore nie
zostaty zakwalifikowane, po zakoriczonym naborze bedzie mozna odebra¢ w tut. Urzedzie w
sekretariacie, pokdj nr 12, w ciggu 2 tygodni po zakoriczeniu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.gminapopow.pl, bip.gminapopow. pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy Popdw, Zawady, ul. Czestochowska 6, 42- 110 Popdw

Konkurs na stanowisko: ,, Podinspektor ds. projektéw i wnioskéw unijnych w Urzedzie Gminy
Popow " dla os6b zakwalifikowanych, przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wéjta
Gminy Popéw. W dniu 17 marca 2015 roku o godz. 9.00 w sali numer 10 Urzedu Gminy Popdw
odbedzie sie pisemny sprawdzian, a w dniu 18 marca 2015 roku rozmowa kwalifikacyjna.

Zawady, dnia 02.03.2015r




