OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

z dnia 08 pazdziernika 2018 r.

1. Wéjt Gminy Popdw ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Popow

Referent ds. ksieggowosci podatkowej od srodkéw transportowych

2. Wymagania niezbedne:

1y

2)
3)

4)
)

6)
7)

8)
9

obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie
z petni praw publicznych,

wyksztatcenie Srednie

staz pracy: 5 letni staz pracy, preferowane doswiadczenie w pracy w
administracji publiczne;j,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos$¢ przepisow i ich zmian w zakresie ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci i o podatkach i optatach lokalnych
znajomo$é kodeksu postepowania administracyjnego,

umiejetnos¢ obstugi komputera ( Pakiet Office), programoéw ksiegowych
oraz urzadzen biurowych

10) biegta znajomos$¢ prowadzenia ksiegowosci podatkowej
11) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych, pozostatych

Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
umarzania i amortyzacji sktadnikow majgtkowych Gminy.

3. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

1) dyspozycyjno$é, odpowiedzialnos¢, systematycznosé, kreatywnoseé,
komunikatywno$¢, odpornosé na stres,
2) wysoka kultura osobista, uprzejmosc¢ i zyczliwo$¢ w kontaktach z obywatelami.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- ksiegowos¢ podatku od srodkéw transportowych

- ewidencja srodkéw trwatych

- wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi

- procedura i zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego zuzywanego do produkgciji rolnej

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej
3) kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
4) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni

praw publicznych,
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e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych dia potrzeb niezbednych do realizac;ji
procedury naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz 1000 z pdzn. zm.),
posiadanym obywatelstwie polskim z zastrzezeniem art. 11 ust. 2§ 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(t.j.Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 ),

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,

6) kserokopie swiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w
przypadku pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenia o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace,

7) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia o jakim mowa w art. 13a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzadowych.

7. Sposdb, termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:
Wiasnorecznie podpisane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac:
1 — osobiScie w sekretariacie Urzedu Gminy Popow, Zawady ul. Czestochowska 6,

42-110 Popow, pok. Nr 12, | pietro,
2 - droga pocztowa na adres:
Urzad Gminy Popéw, Zawady ul. Czestochowska 6, 42-110 Popow w terminie
do dnia 18.10. 2018 r. do godz. 15.00
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem:
”Nabér na wolne stanowisko urzednicze Referent ds. ksiegowosci
podatkowej od sSrodkow transportowych

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po uptywie terminu
wyznaczonego do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w BIP oraz na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy Popow.

Z Regulaminem naboru mozna zapoznac¢ sie w siedzibie Urzedu pok.12 lub na
stronie BIP.

Informacje dodatkowe:

1. Wzory oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 3 i 4 a-e dostepne sg wraz z
ogtoszeniem o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w sekretariacie Urzedu Gminy Popdw pok. 12 | pietro.

2. Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozy¢
informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Optata zwigzana z wydaniem zaswiadczenia obcigza osobe ubiegajacg sie o
zaswiadczenie.

3. Ogtoszenie o naborze podiega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogtoszeh w Urzedzie Gminy Popow.
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