ZARZADZENIE NR ZW.0050.58.2021
Wojta Gminy Popow
z dnia 06.05.2021r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54, art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotuje sie Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w przetargu nieograniczonym, przedmiotem ktérego jest: ,Ustugi spoteczne w Gminie
Popow”- §wiadczenie ustug opiekunczych i asystenckich”,

§2
W sktad Komisji wchodzg nastepujgce osoby:
1. Justyna Bednarska - Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
2. Monika Kowalczyk - Sekretarz Komisji Przetargowej.
3.llona Banaszczyk - Czlonek Komisji Przetargowej

§3
1. Komisja Przetargowa jest Zespolem powotanym do badania ofert oraz oceny speiniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlno$ci przedstawienie Wojtowi:

a) propozycii wykluczenia wykonawcy,

b) propozycji odrzucenia oferty,

c) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
d) propozycji uniewaznienia postgpowania.

§4
Komisja Przetargowa obraduje na sesjach jawnych, zwotanych przez Przewodniczgcego Komisji.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ZW.0050.58.2021
Wojta Gminy Popow

z dnia 06 maja 2021 roku

REGULAMIN PRACY KOMIS]I PRZETARGOWE]

powotanej Zarzadzeniem Nr ZW.0050.58.2021 Wéjta Gminy Popéw z dnia 06.05.2021 r, roku do
przeprowadzenia postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Ustugi spoteczne w Gminie
Popdéw"- §wiadczenie ustug opiekunczych i asystenckich”

§1

Na podstawie art. 55 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 roka Prawo
zaméwietr publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6éZn. zm.) w sprawie organizacji, skladu i trybu pracy
komisji przetargowych, nadaje do stosowania, w procedurze o udzjelenie zamdéwienia publicznego
niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej.

§2

1. Wojt Gminy Popéw powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie w/w zamowienia publicznego.
1. Justyna Bednarska - Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
2. Monika Kowalczyk - Sekretarz Komisji Przetargowej.
3. llona Banaszczyk - Czlonek Komisji Przetargowej

2. Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowig:
powolywani na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Popow.

3. Do skiadu Komisji zostaty powolane co najmniej 2 osohby, ktére beda nadzorowaly realizacje udzie-
lonego w/w zamoéwienia publicznego.

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalnoé¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
powierzone jej czynnoéci, kierujac sig wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowia-
cych podstawe do wytaczenia z postepowania, na podstawie art. 56 ust. 3 Prawa zamowieti pu-
blicznych.

§4

Zakres pracy Komisji ecbejmuje:

1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru
trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia wraz z uzasadnieniem; przygotowanie projektow
SW7Z, ogloszen w postgpowaniu,

2. Przekazywanie oraz zamieszczanie ogloszen w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zgodnie z
przepisami Ustawy;

3. Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ;

4. Ocene spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia,
kierowanie zapytan w kwestii treéci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz sporzgdzenie pro-
tokotu.

5. Przedtozenie Wojtowi Gminy Popéw propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.




™

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Popéw, wnioskow, ogloszen, informacji
i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjg.

Powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach.

Przedstawienie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sig od
zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Komisja konczy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.

§5

Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w
tym ofert, zatacznikdw, wyjaénient ztozonych przez Wykonawcéw, opinii bieglych i konsultantéw.

. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
. Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac Komi-

sji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnoSci nalezy:

1.

Sl

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji, szczegolnie w zakresie podpisywania ko-
respondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a bedacych w zakresie prac
Komisiji.

Zwolanie pierwszego spotkania Komisji.

Przewodniczenie obradom.

Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

Odebranie o$wiadczen cztonkéw komisiji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okelicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnoéci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie pu-
bliczne,

. Podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.
. W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert wystgpuje

7z wnioskiem do Wéjta Gminy Popdw o zasilenie skladu Komisji o wiasciwych dla przedmiotu za-
moéwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcdw lub konsultantow.

§7

Do zadan Cztonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.
3.

Czynny udziat w pracach Komisji.

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

Ztozenie oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiaja-
cych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne sktadanych na
podstawie ustawy prawo zamowien publicznych.

Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi.

W zakresie powierzonych zadaf, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnoéé - w zakresie, jakim po-
wierzono mu wykonanie zadania. '

§8

Da zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.

Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia publicznego.
Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw z zakresu przed-
miotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamdéwiefi Publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonaw-
CZymi.

. Zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnoséci ofert oraz dokumentacji

z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami nie-
uprawnionymi.

Biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumenta-
mi zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

. Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzane]j z prowadzong procedura.




6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnos$ci Komisji.
7. Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegolnoéci nalezy:

1. Zhozenie oéwiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci umemozllwm]q
cych im wykonywanie czynno$ci zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne.

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§10

Tryb pracy Komisji:
1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze na-
stgpié wytacznie z przyczyn okredlonych w ustawie Prawo Zaméwier Publicznych.
2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta Gminy Popéw o odwotanie czionka Komisji
w przypadku:
1) wylaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnoéci cztonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach Ko-
misji,
3) naruszenia przez cztonka Komisji 0b0w1qzkow,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

§11
1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusuy, glosowania lub na podstawie sumy indywidual-
nych ocen cztonkéw Komisji.
3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbg gtosdw, roz-
strzyga gtos Przewodniczacego.

§12
Protokét postepowania o zamdwienie publiczne:
1. Protokdétl z postepowania o zamoOwienie publiczne, sporzgdza sekretarz Komisji.
2. Przewodniczacy przedkiada protokét z postepowania o zaméwienie publiczne Woéjtowi Gminy Po-
pow do zatwierdzenia.

§13

1. Wybbdr oferty:

1} Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznoci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
7 wnioskiem do Wéjta Gminy Popéw zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na pod-
stawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia poste-
powania.

§14
Do udzielania wyjaénien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie Prze-
wodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§15
Po zakoficzeniu postepowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem o
zamdwienie publiczne archiwizuje.

§16
1. O poinformowaniu Zamawiajgcego przez Wykonawce o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnoéci , do ktdrej jest on zobowigzany na pod-




stawie ustawy Prawo zaméwien publicznych Przewodniczacy Komisji zawiadamia Wéjta Gminy
Popow.

2. Po wniesieniu informacji Wykonawcy, o ktdrej mowa w ust. 1, Komisja przeprowadza dalsze czyn-
noéci, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

3. Stanowisko Komisji w sprawie nieuznania badZ uznania zasadno$ci przekazanej informacji Wyko-
nawcy, o ktérej mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przekazuje Wéjtowi Gminy Popow nie-
zwlocznie po zakonczeniu posiedzenia Komisji w przedmiocie jej rozpatrzenia.

4, W przypadku uznania zasadnoéci przekazanej informacji Wykonawcy, o ktdrej mowa w ust 1, Ko-
misja powtarza czynnosci albo dokonuje czynnoéci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w
sposéb przewidziany w Ustawie dla tej czynnoSci.

§17

1. O wniesieniu odwolania Przewodniczacy Komisji informuje Wéjta Gminy Popéw.

2. Przewodniczacy Komisji przedstawia Wéjtowi Gminy Popéw stanowisko Komisji Przetargowej
w przedmiocie wniesionego odwotania.

3. Wéjt Gminy Popdéw podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie wnie-
sionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajacego w postepowaniu przed or-
ganem wiasciwym do rozpatrzenia odwolania.

4. Przewodniczacy Komisji informuje Wéjta Gminy Popéw o przystapieniu Wykonawcy do postepo-
wania odwotawczego.

5. Przewodniczacy Komisji przedstawia Woéjtowi Gminy Popéw stanowisko Komisji w przedmiocie
zgloszenia opozycji przeciw przystapieniu Wykonawcy do postgpowania odwotawczego.

6. Wojt Gminy Popdéw podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wnie-
sienia opozycji.

7. Przewodniczacy Komisji informuje Wojta Gminy Popéw o zgloszeniu sprzeciwu przez Wykonawce,
ktory przystapit do postepowania odwotawcezego po stronie Zamawiajgcego.

8. 0 wynikach postepowania odwotawczego, po otrzymaniu orzeczenia Krajowe]j lzby Odwotawczej,
Przewodniczacy Komisji informuje Wéjta Gminy Popéw przedstawiajac mu odpis orzeczenia wraz
Z propozycja sposobu jego wykonania.

9. Wéjt Gminy Popdow podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie podje-
ta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postgpowaniu przed
sgdem.

10. Jezeli skarge wniesie Wykonawca, Wéjt Gminy Popéw wskazuje osoby reprezentujgce Zamawia-

jacego w postepowaniu przed sadem.

§18
Regulamin stanowi zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ZW.0050.58.2021 Wéjta Gminy Popow
z dnia 06 maja 2021 roku w sprawie powolania Komisji Przetargowej.

§19
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z
péZn. zm.}
2. Decyzje Wojta Gminy Popow.

§20
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Zawady, dnia 06.05.2021 .




