Zarzadzenie Nr ZW.0050.117.2021

Wéjta Gminy Popéw z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

w sprawie polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont
dla budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy Popow

Na podstawie art. 4 ust.1, art.10 ust 1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o Rachunkowosci ( Dz.U. z 2021 r. poz.217) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 342) Wojt Gminy Popow
zarzgdza, co nastepuje:

§1

Ustalam polityke rachunkowosci dla Budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy Popow,
stanowigcg Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wprowadzam zaktadowy plan kont dla Budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy Popow,
stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Tracg moc Zarzadzenia Nr ZW.0050.120.2019 z dnia 18 wrzesnia 2019 r.,
ZW.0050.146.2019 z dnia 12 listopada 2019 r., ZW.0050.160.2019 z dnia 10 grudnia
2019 r. w sprawie polityki rachunkowosci oraz ZW.0050.92.2019 z dnia 26 lipca 2019,
ZW.0050.179.2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zaktadowego planu kont.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiggowemu i Skarbnikowi Gminy.

§6

Zobowigzuje wszystkich pracownikow witasciwych —merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkéw do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami
rachunkowos$ci i przestrzegania w petni zawartych w niej uregulowan.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr ZW.0050.117.2021
z dnia 1 pazdziernika 2021

Wéjta Gminy Popdw

Polityka Rachunkowosci dla budzetu Gminy

oraz Urzedu Gminy Popow

. QOgdlne zasady rachunkowosci

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest Urzad Gminy Popéw z siedzibg w Zawadach
ul. Czestochowska 8.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (ij.: od 1 stycznia do 31 grudnia). Rok obrotowy
dzieli sie na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie sie miesiac, kwartat i rok, za ktory
jednostka sporzgdza sprawozdania wynikajace z obowigzujacych przepisow.

Rodzaje sprawozdarn:
e Miesieczne
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Rbh-27S

Rb-283

Deklaracja ZUS DRA wraz z raportami imiennymi
Deklaracja podatku VAT-7 wraz z JPK VAT

+ Kwartalne
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Wszystkie miesigczne oraz

Rb-Z i Rb-ZN

Rb-N

Rb-NDS

Rb-27ZZ2

Rb-50

SP-1 cz. B (tylko drugi kwartat — sprawozdanie pétroczne)

s Roczne

o}

O 0 0 O O 0O ¢

Wszystkie kwartalne oraz

Rb-UZ

Rb-ST

SP-1cz A

PIT 4R, PIT 8AR, PIT-11

PFRON

ZUS IWA

SPRAWOZDANIE FINANSOWE:
» Bilans z wykonania budzetu,
= Bilans Urzedu oraz fagczny Bilans wszystkich jednostek budzetowych,
= Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego,
» Rachunek Zyskow i Strat Urzedu i Organu,
s Zestawienie zmian w funduszu jednostki Urzedu i Organu
= [nformacje dodatkowg Urzedu i Organu



Sprawozdania jednostkowe budzetowe i finansowe sporzadzajg osoby odpowiedzialne za
prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej, natomiast sprawozdania fgczne sporzadza
Skarbnik Gminy po ofrzymaniu sprawozdan jednostkowych w terminie wynikajgcych
z odpowiednich przepiséw prawa. Sprawozdania pozostate sporzgdzane s3g przez
pracownikdw, u ktorych z zakresu obowigzkdw wynika takie zadanie. Kierownik Referatu moze
w szczegbinych przypadkach wytypowac innego pracownika do ich sporzadzenia. Oprocz
sprawozdan wymienionych wyzej Urzad Gminy Popdéw sporzadza takze sprawozdania do
GUS-u w zaleznoéci od wytypowanych rodzajow. Sprawozdania te sporzadzajg pracownicy
odpowiedzialni za zadania o danej tematyce i przygotowuja je do wysytki.

Ksiegi rachunkowe jednostki i organu prowadzone sg za pomocg komputera przy uzyciu
systemu finansowo-ksiegowego INFO-SYSTEM Sp. J. Roman i Tadeusz Groszek. System ten
zlozony jest z poszczegoinych programéw (modutdw) stuzacych do ewidencii szczegdlowe]
réznych rodzajow dziatalnosci urzedu. Szczegoétowy opisu systemu informatycznego, opis
systemu stuzgcego ochronie danych oraz wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiggi
rachunkowe okresla Zarzadzenie Wojta Nr ZW.0050.10.2020 z dnia 03 lutego 2020 r.

Ponizej przedstawiony jest ogélny schemat funkcjonowania systemu finansowo-ksiggowego
w Urzedzie Gminy Popoéw:

Nazwa programu Typ ksieggowan Rodzaj
BUDZET Syntetyka Ksiegowanie syntetyczne zalegtosci,
Analityka naleznosci i nadplat podatkow, oplat i
usiug na podstawie danych
przedstawionych z analityk,
Ksiegowanie faktur zakupu analitycznie
wg kontrahentow
Ksiegowanie  pozostalych  operacji
analitycznie i syntetycznie wg potrzeb
jednostki
REJESTR VAT Analityka Rejestr zakupu i sprzedazy,
generowanie JPK VAT
KSZOB Analityka Ksiegowoé¢ podatkow i optat -
ksiegowanie wptat naleznosci
analitycznie
SRODKI| TRWALE Analityka Wprowadzanie  érodkow  trwatych,
wyposazenia | wartoéci niemateriainych
i prawnych
PODATKI Analityka Wymiar podatkéw lokalnych dia osob
fizycznych
JGU Analityka Wymiar podatkow lokalnych dla osob
prawnych
AUTA Analityka Wymiar podatku od ér. transportu dla
oséb fizycznych i prawnych
OPLOK Analityka Wymiar optat lokalnych - np.
gospodarka odpadami
WODA Analityka Naliczanie i rozliczanie oplat za wode i
Scieki




Précz programéw wymienionych w tabeli przedstawiajacej system finansowo-ksiggowy
wystepujg jeszcze programy stuzgce do prowadzenia kadr i plac. Modut Kadry prowadzi
pracownik Referatu Organizacyjnego i Oswiaty, natomiast Place prowadzone s3 przez
pracownika Referatu Finansowego, ktéry sporzadza listy ptac i generuje rézne zestawienia
wyhikajgce z cbowigzujacych przepiséw, a takze przystosowane do potrzeb jednostki.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na podstawie dowoddéw ksiegowych ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzadku systematycznym i chronologicznym. Podstawg zapiséw ksiggowych sg
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych. Kazdy dokument
zrédiowy powinien zawieraé: okreslenie rodzaju dowodu, okreslenie stron pozwalajgce na
okreslenie uczestnikéw danej operacji gospodarczej, opis danej operacji, ceng jednostkowa
oraz date sporzadzenia dokumentu.

Dowody ksiegowe w jednostce dzielimy na:
s Faktury (w tym: faktury korygujace, rachunki)
+ Wyciagi Bankowe - WB
+ Polecenie Ksiegowania — PK (sporzadzane na podstawie protokotéw, not ksiggowych,
OT, PT, LT, porozumien, list ptac badZ innych dokumentéw stwierdzajgcych stan
faktyczny).

Numerowanie dowodéw ksiegowych odbywa sie wspéinie dla wyciggdw bankowych i polecen
ksiegowania, przy czym numery dla PK pochodzacych od zdarzen z tego samego dnia co
wyciag bankowy sg jednakowe. Polecenia ksiggowania z ostatniego dnia miesigca nadaje sig
kolejno wg potrzeb, co w efekcie powoduje, Zze wycigg bankowy z nastepnego miesigca ma
numer nastepny po sporzgdzonym PK z poprzedniego okresu. Wycigg bankowy moze mieC
nadane dwa numery w przypadku, gdy wystepuja na nim dochody i wydatki. Faktury numeruje
sie osobno. W konsekwencji numerowania dowodéw ksiggowych osobno przechowuje sig
w segregatorach faktury a osobno wyciggi bankowe wraz z PK. W szczegdinych przypadkach,
dla wyodrebnienia dokumentéw projektéw badz finansowan zewnetrznych oryginaty
dokumentéw przechowuje sie w odrebnych segregatorach, lecz w gtéwnych pozostawia sig
ich kopie w celu poprawno$ci numerowania.



Korekte bledéw w dowodach ksiggowych dokonuje sie w spos6b okreslony w art. 22 i art. 25
ustawy o rachunkowosci poprzez wprowadzania tych samych zapisow ksiegowych ze znakiem
minus na dokumencie PK.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaly. Zapis ksiggowy powinien
zawierad: date dokonania operacji, rodzaj i numer identyfikacyjny dokumentu, zrozumiaty
tekst, kwote zapisu i dekretacie na odpowiednich kontach. Przyjete zasady stosuje sie
w sposob ciagly, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne.
W ksiegach rachunkowych roku obrotowego ujmuje sie wszystkie przypadajgce na rzecz
jednostki przychody | zwigzane z nimi koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaplaty. Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i kosztow do aktywow
i pasywow jednostki, zaliczaé sig bedzie koszty lub przychody dotyczace przysziych okresow
oraz przypadajace na dany okres sprawozdawczy koszty, ktore nie zostaly jeszcze poniesione.

Dowody ksiegowe wprowadza sie do ewidencji z data wplywu do urzedu (pieczgtka Urzedowa
z data wplywu). Do zobowigzan powstatych w okresie sprawozdawczym przyjmuje sig dowody
ksiegowe, ktére wptynety do 5 dnia miesigca nastepujacego po tym okresie . W przypadku
konca roku obrotowego do zobowigzan biezacego roku przyjmuje sig dowody ksiegowe, kidre
wplynety do urzedu do korica lutego nastepnego roku. Wprowadzajgc faktury do programu
Budzet wprowadza sie réwniez date platnoéci wynikajaca z dokumentu zrédiowego. Data ta
rézni sie od tej na dokumencie w momencie wplywu faktury do urzedu w dniu i po terminie
ptatnosci. W takim przypadku do systemu wprowadza sie date platnosci — 14 dni od daty
wplywu. Wéwczas przelewu za taka fakture dokonuje sie w tym samym terminie.

Ksiegi rachunkowe jednostki i organu obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald,
ktére tworza: dziennik, konta ksiegi gtownej, konta ksiegi pomocniczej oraz zestawienie
obrotéw i sald.
Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajgce nastgpujace
zasady:

¢ podwobjnego zapisu,
powiazania dokonywanych w niej zapisw z zapisami w dzienniku,
systematycznego i chronologicznego ujmowania zdarzen gospodarczych,
jednostka w ramach jej potrzeb rozbudowuje konta ksiegi gtéwnej o nastgpne symbole
numeryczne, pozwalajgce wyodrebnié potrzebne dia jednostki informacje.
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana za kazdym razem jest do przedmiotu ewidencji
konta gidwnego.
Dla projektéw realizowanych z udziatem $rodkow unijnych wprowadza sie zarzadzeniem
dodatkowe uszczegotowienie kosztow i wydatkéw, pozwalajacych na wyodrebnienie operaciji,
zwigzanych z konkretnym projektem, umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie sprawozdawczosci i kontroli projektow.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywodw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.



Ksiegi rachunkowe otwiera sie na dzief rozpoczecia dziatalnosci, na poczatek kazdego roku
obrotowego, na dzien zmiany formy organizacyjno- prawnej oraz na dzien rozpoczecia
likwidacji w ciagu 15 dni od zaistnienia tych zdarzen

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy, na dzien zakonczenia
dziatalnosci, na dzien poprzedzajgcy zmiane formy organizacyjno—prawnej, na dzien
poprzedzajacy peodziat lub potgczenie jednostek, na dzien postawienia w stan likwidagji oraz
ha inny dzien okreslony odrgbnymi przepisami nie pozniej hiz w ciggu 3 miesiecy od zaistnienia
tych zdarzen.

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy. W tej samej dacie takze dokonuje sie trwalych
zapisow informacji na dysku lokalnym | przeniesienia tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nosnik danych.

Wykaz zbioréw danych przenoszonych na noénik za rok obrotowy:
¢ Dziennik BO
» Dziennik ksiega gléwna
¢ Dziennik planu
¢ Dziennik dokumentow
s Obroty kont bilansowych jednostka
s Obroty kont bilansowych organ
o Obroty kont pozabilansowych jednostka
¢ Obroty kont pozabilansowych organ
¢ Plan dochoddw obroty
s Plan wydatkéw obroty
e Zestawienie obrotow i sald

Ksiege gtdwnag urzedu i organu prowadzi Gtowny Ksiegowy Urzedu Gminy Popow w programie
Budzet. Ksiegi pomocnicze (analityczne) w zakresie podatkdéw, oplat za gospodarowanie
odpadami, optaty adiacenckiej, czynszéw, srodkéw trwalych, koncesji alkoholowej oraz optat
za wode i cieki prowadza pracownicy Referatu Finansowego do tego wytypowani. Na koniec
kazdego miesigca kazdy pracownik ksiegujacy operacje z zakresu swojego modutu sprawdza
stan wykonania dochoddw z dokumentacig syntetyczng w programie Budzet. Wyjatek
stanowig Srodki trwate, ktérych saldo sprawdza sie na koniec roku obrotowego. Na koniec
kazdego kwartalu natomiast kazdy z nich generuje sprawozdanie z wykonania dochodow,
zaleglosci, naleznosci pozostalych do zaptaty, nadptat, a takze skutkéw obnizenia stawek
podatkéw, umorzenia zalegtosci podatkowych oraz roztozenia na raty i przekazuje je Giéwnej
Ksiggowej, kitéra na ich podstawie na dokumencie PK ksieguje informacje o dochodach,
naleznosciach, zalegtosciach i nadptatach per saldo. Ksiegowaniem faktur zakupowych oraz
wydatkéw urzedu i organu zajmuje sie pracownik Referatu Finansowego ds. ksiegowosci
budzetowej. Na podstawie zaksiegowanych operacji gospodarczych sporzadza sprawozdanie
Rb-28S z wydatkow.



. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow maijatkowych

Zasady inwentaryzowania sktadnikoéw majgtkowych jednostka stosuje zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci, z zastosowaniem nastepujacych metod
inwentaryzacji.
a) drogg spisu z natury inwentaryzuje sie:

- rzeczowe skiadniki majatku trwatego i obrotowego z wyjatkiem gruntow i budynkdw.
b) droga potwierdzenia salda

- $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

- naleznoéci od kontrahentow,

- kredyty i pozyczki.
¢) droga weryfikacji sald

- wartosci niematerialne i prawne

- grunty i trudnodostepne $rodki trwate

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznoéci od pracownikow, naleznosci cywilno-prawne

od os6b nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,

- zobowigzania,

- fundusze,

- rezerwy i przychody przyszlych okresow,

- inne aktywa i pasywa.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki samorzadu terytorialnego.
Inwentaryzuije sie je droga weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych ksiggowych z zapisami
poprzedniego okresu uwzgledniajac obroty roku biezacego. Dla poprawnosci weryfikacji sald
gruntow i budynkéw konfrontuje sie dane z pracownikiem merytorycznie odpowiedzialinym za
gospodarke nieruchomosciami w Urzedzie Gminy Popow.

Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie realnosci sald, a dowodem przeprowadzenia
inwentaryzacji - protokél weryfikacji sald. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na ostatni dzien
roku obrotowego.

Termin i czestotliwoé¢ inwentaryzaciji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacjg:

- sktadnikow aktywow - z wytaczeniem aktywow pienigznych, papierow wartosciowych,
produktéw w toku oraz materiatow, towaréw i produktow gotowych rozpoczeto nie wezesnie
niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego i zakoriczono do 15 stycznia a ustalenie stanu
nastapifo przez odpisanie lub dopisanie do stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji
przychodéw i rozchoddw jakie nastapity pomiedzy data inwentaryzaciji a dniem ustalenia stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie
moze byé ustalony po dniu bilansowym (raz w roku)

~ srodkow trwalych oraz maszyn i urzadzen wehodzacych w sktad Srodkow trwalych
w budowie raz na 4 lata

- pozostalych $rodkéw trwatych (wyposazenia) raz na 4 lata na koniec roku obrotowego

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowad i powigzac z zapisami ksigg
rachunkowych oraz rozliczy¢ i ujgé w ksiggach rachunkowych.



IIl. Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w Ustawie o rachunkowosci
oraz przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwale sg to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu weditug ceny zakupu lub nabycia,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie wediug kosztéw wytworzenia
(w przypadku trudnoéci z ustaleniem kosztéw wediug wyceny rzeczoznawcy)

- w przypadku spadkéw lub darowizny wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa w wysokosci
okreslonej w decyzji przekazania,

- wycena gruntéw przyjetych nieodplatnie bez wyceny na wiasnos¢, celem
wprowadzenia do ewidencji ksiegowej dokonywana jest na podstawie cen transakcyjnych
podobnych w obrocie rynkowym na terenie Gminy Popdw w aktach notarialnych.

Na dzien bilansowy érodki trwale jednostki (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto. Umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacji ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych, w przypadku, gdy ich wartoé¢ przekracza 10.000,00 zt. Pozostale Srodki trwale
(wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ miesci sie w przedziale
400,00 zt — 10.000,00 amortyzuje sie jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania
i wprowadza do ksiegi inwentarzowej.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

s 011 Srodki trwate

» 013 Pozostate srodki trwate
Srodki trwafe finansuje sie ze érodkdw przeznaczonych na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych, natomiast pozostate érodki trwale to wyposazenie kupowane ze
srodkéw przeznaczonych na wydatki biezace jednostki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktérego wydatki stanowig $rodek trwaty w budowie).
Do pozostalych $rodkéw trwalych o wartosci ponizej 400,00 zt nie prowadzi sig ksiegi
inwentarzowej, poniewaz sg uznawane za materialy przeznaczone bezpoérednio do zuzycia
i ksiegowane sg wylacznie na kontach zespotu ,4".
Wartoé¢ poczatkowa érodkow trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg
odnoszone na fundusz.
Szczegolows ewidencje srodkow trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz ich umorzen
prowadzi pracownik Referatu Finansowego, przypisany do tych zadan. W programie Budzet
w ksiedze gtéwnej dokonuje sie zapisoéw syntetycznych érodkéw trwalych i pozostatych
srodkdw trwatych na dokumencie PK oraz WB. Na koniec roku obrotowego sprawdza sie salda
kont syntetycznych z wydrukami rocznymi modutu Srodki Trwate.

Inwestycie (Srodki trwale w budowe) to koszty ponoszone w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych, a takze koszty nabycia
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pozostalych $rodkow trwalych i pozostatych $rodkéw stanowigcych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub dnia zakonczenia inwestycji.
W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdinosci:

¢ dokumentacje projektowg

¢ nabycie gruntow i innych sktadnikdéw majatku, zwigzanych z budows,

+ badania geodezyjne i geologiczne terenu,

s przygotowanie terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy

Zlikwidowanych na nim obiekiow,

+ opfaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

+ zalozenia stref ochronnych i zieleni,

+ ubezpieczen majatkowych obiekiéw w trakcie budowy,

* sprzatania obiektow w trakcie budowy do dnia jej oddania do uzytkowania,

+ niepodlegajacy zwrotowi podatek VAT,

¢ nadzor autorski i inwestorski,

o inne bezposrednie koszty zwigzane z realizowana inwestycja.
Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkow trwalych nie zalicza sie kosztow ogéinego
zarzgdu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. koszidw przetargdw, ogtoszen i innych.

Naleznosci diugoterminowe sag to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego.

Zapasy wycenia sie w cenie ewidencyjnej rownej kosztowi zakupu. Jednostka nie prowadzi
ewidencji obrotu materialowego, zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio
do zuzycia.

Naleznosci krétkoterminowe (termin splaty krotszy niz jeden rok) wyceniane sg w wartosci
nominainej fgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty

tacznie z odsetkami. Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych ujmowane sa na koncie 221.

V. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,\Wynik finansowy”.

W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu gminy operacje dotyczace ich dochodow
i wydatkow sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywéw i wydatkéw dokonanych na
bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkdéw
budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdinych, okreslonych
w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw | dochodéw danego roku
budzetowego, dotyczace przychoddw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodéw
i kosztdéw operacyjnych ujmowane sg na koncie 962. W roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowane jest
na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.



Doktadny sposdb ewidencji na wszystkich kontach ksiggowych zaprezentowany jest
w zafgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia — zakiadowy plan kont.

V. Opis systemu zabezpieczenia dokumentow

Dokumentacja opisujgca zasady prowadzenia rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe | budzetowe
sg przechowywane, zabezpieczone i chronione przed zniszczeniem, utratg i dostgpem osob
nieupowaznionych w Urzedzie Gminy Popdw. Dowody ksiegowe przechowuje sie w archiwum
zakiadowym Urzedu Gminy Popéw przez 5 lat, natomiast pozostate dokumenty dotyczace
jednostki wg odpowiednich przepisow, tj. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryinej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone metodg komputerowg i zawarte w nich dane sg chronione na
komputerowych noénikach danych, systematycznie sg tworzone rezerwowe kopie zbioréw,
zabezpieczone przed dostepem osdb nieupowaznionych. Dostep do danych zabezpieczony
jest hastami znanymi tylko upowaznionym pracownikom. Posiadane przez jednostke zasoby
informacyjne umozliwiajg uzyskanie czytelnych informacji poprzez ich wydrukowanie.
Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe,
dowody ksiegowe sa przechowywane w oryginalnej postaci i w ustalonym porzadku do
sposobu prowadzenia ksiag i w sposdb pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

Roczne zbiory dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych sg oznaczone
nazwami ich rodzaju i okresu jakiego dotycza. i przechowywane przez okres wymagany
przepisami ustawy w archiwum zakladowym w Urzedzie Gminy Popéw. Doktadny opis
systemu informatycznego, opis systemu sfuzacego ochronie danych oraz wykazu zbiorow
danych tworzgcych ksiegi rachunkowe okresla Zarzgdzenie Wojta Nr ZW.0050.10.2020 z dnia
03 lutego 2020 1.

V. Pozostale regulacje

e Przychody

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych

o Koszty
Koszty jednostki ksieguje sig wylgcznie na kontach zespotu 4
¢ Odsetki od naleznosci | zobowigzan

Odsetki od naleznosci | zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.



e Dochody pozostatych jednostek budzetowych

Dochody przekazane przez jednostki budzetowe, np. szkoly w trakcie danego miesigca
ksieguje sie bezposrednio na konta 133/222, a na podstawie sprawozdania Rb-278S rozlicza
sie je na kontach 222/901 na koniec roku obrotowego.

e Zrealizowane wydatki pozostatych jednostek budzetowych

Zrealizowane wydatki pozostatych jednostek budzetowych ksieguje sie na kontach 902/223
z podziatem na jednostki budzetowe wchodzace w sktad jednostki samorzadu terytorialnego
na podstawie sprawozdania Rb-28S na koniec kazdego kwartatu.

e Rozliczanie inkasentéw podatku (faczne zobowigzanie pienigzne)

Rozliczanie inkasenta z pobranych podatkéw nastepuje w nastepnym dniu po terminie
platnoéci raty podatkowej w Referacie Finansowym na stanowisku ds. ksiggowosci
podatkowe;j.

e Dualizm operacji na wyciggach bankowych

Z uwagi na fakt, iz zaréwno organ jak i jednostka budzetowa jaka jest urzad posiadajg wspolny
rachunek bankowy, dokonuje sie na nim podwdjnych zapiséw dla dochodéw organu i urzgdu
oraz wydatkéw organu i urzedu. Ponizej przedstawiony jest klasyczny schemat operacji
ksiegowych dla wyciggu bankowego.

Przykiad
- Wyelag nr 181 (humer nadanyprzezibank) b
Nr 300/wb 20 201-1/130-1 (wydatki urzedu)
(kolejny numerwyciggulbankowegow.
ewidend e 902-1/133-1 (wydatki budzetu JsT)

wazystkich'wyclagw bankowych)

Rl o 133-1/901-1 (dochosy s
‘ 130'2/22 1-1 (dochody urzedu)

(kolejnyinumerwycigguibankowegow
ewidenci
wazystkichwyciggew bankowyeh)’

e Faktury pro-forma

Faktura pro-forma nie jest dokumentem ksiggowym, lecz potwierdzeniem ztozonego
zamobwienia. Faktura ta nie jest wprowadzana do ewidencji ksiegowej jednostki, jest jedynie
zatgcznikiem pod wycigg bankowy. W dniu zaptaty takiej faktury na wyciggu bankowym
dekretuje sie sam wydatek (201/130), natomiast w dniu wptywu do urzedu Faktury wiasciwej
ksieguje sie koszt.

e Termin sprawozdan czgstkowych

Sprawozdania czgstkowe z dochodéw budzetowych przekazywane sg przez poszczegolne
komoérki Referatu Finansowego ze stanem na koniec kazdego kwartatu do 5 dnia po okresie
sprawozdawczym. W tym terminie sprawdzany jest takze stan wykonania dochoddw na koniec
kazdego miesigca. W szczegolnych wypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu, jednak nie
pdzniej niz do dnia terminu sporzgdzenia sprawozdania Rb-27S wynikajacego z przepisow.
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Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr ZW.0050,117.2021
z dnia 1 pazdziernika 2021

Widjta Gminy Popdw

Zakiadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy Popow

Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy (jednostki):

Konta bilansowe

Zespdt 0 — ,,Aktywa trwale”

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate érodki trwate

020 — Wartoéci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 ~ Pozostate rozrachunki

290 -~ Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — ,Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty



Zespot 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 ~ Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate ohcigzenia

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 — ,,Produkty”

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — ,Przychody, dochody i koszty”

700 — Sprzedaz produktdw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

721 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych (subwencje, dotacje)
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyckresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowcy przysziych lat



Wykaz kont syntetycznych dla Budzetu Gminy {organu):

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
139 — Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumutowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami



Opis kont syntetycznych dla Urzedu Gminy (jednostki):

011 -, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, kiore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnoéci:

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
érodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartos¢
poczgtkowg $rodkow trwalych;

2. przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkow trwalych;

4. zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych dokonywane na skutek

aktualizaciji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidagji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory Srodkdw trwatych;

3. zmniejszenia warto$ci poczatkowej s$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Dia érodkéw trwatych poza ewidencjg na koncie syntetycznym prowadzi sie ewidencje
analityczng w programie komputerowym w modtule Srodki Trwate, ktory umozliwia:

1. ustalenie wartoci poczatkowej poszczegoinych obiektéw Srodkow trwatych;

2. ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3. nalezyte obliczenie umorzenia | amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowej. Dla nieruchomoéci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste ewidencja
powinna zawiera wyodrebnienie tych gruntéw oraz ustalenie ich wartosci.

w

013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Do pozostatych srodkéow trwatych zalicza sie te $rodki, ktdre amortyzowane sg w 100 % i nie
podlegajg ewidencji na kontach 011, 014, 016 oraz 017. Finansuje sie je ze Srodkéw
na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia, ktore inwestuje sie ze srodkéw na
inwestycje). Na koncie 013 ujmuje sie pozostate Srodki trwate, tzw. wyposazenie o wartosci
poczatkowej wyzszej niz 400 zt. Saldo konta 013 na koniec roku obrotowego mozna
zweryfikowaé z wykazem ksiegi inwentarzowej, ktorg prowadzi sig komputerowo za pomoca
programu Srodki trwate, gdzie dokonuje sie wpisu wyposazenia o wartosci 400,00 zt —
10.000,00 zt Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przede wszystkim wartosé przyjetych do
uzywania pozostatych srodkow trwatych, pochodzacych z zakupu, z budowy oraz otrzymanych
nieodptatnie, a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki tych Srodkow. Po stronie Ma konta



013 ksieguje sie rozchdd pozostatych érodkéw trwatych w uzywaniu z tytutu likwidaciji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru, a ponadto wartos¢ tych pozostatych
rodkow trwatych, ktére byly w ewidencji ksiggowej, a pdzniej na podstawie decyzji kierownika
jednostki zostaly wytaczone z ewidencji na koncie 013. Konto to koresponduje z kontem 072
_Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych’”.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencijg
ksiegowa pozostatych srodkdw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

020 - ,Wartosci niemateriaine i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartos$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat wediug ich tytutow i osob odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe]. Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie
$rodki trwate.

071 -, Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podiegajg umorzeniu wediug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane migdzy
innymi w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuije sie zwiekszenia, a na
stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegdlowa na
poszczegdine srodki trwate oraz wartosci niemateriaine i prawne w szczegdtowosct okreslonej
do kont 011 i 020. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia
wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostalych $rodkéw trwalych., Umorzenie tych $rodkow ksieguje sie w korespondencji
z kontem 013. Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie pozostalych $rodkow trwatych
ktorych warto$é jest wyzsza niz 400 zt a nizsza od 10.000 zt, dla ktorych odpisy amortyzacyjne
s3 uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do
uzytkowania. Po stronie Ma konta 072 ujmuje sig naliczone 100 % umorzenie pozostatych
srodkéw trwalych: wydanych do uzytkowania (zarowno pochodzace z zakupu, jak
i ofrzymanych nieodptatnie) oraz przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek. Po stronie Wn
konta 072 ksieguje sie zmnigjszenia wartodci umorzenia odpowiadajgcego wartosci
rozchodowanych pozostalych srodkéw trwatych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowe)
bedacych w uzywaniu pozostatych $rodkéw trwalych. Saldo to musi sie rowna¢ saldzie
na koncie 013.



080 - , Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
Kosztéw srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig w szczegolnosci:

1. poniesione koszty dotyczgce Srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak | we wiasnym imieniu,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnoéci gospodarcze,

3. poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego  (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1. $érodkow trwalych,

2. warto&é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie
Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkdw trwatych.

Koszty inwestycji, ktére nie daly efektu gospodarczego podiegajg po zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki odpisaniu, jezeli wydzial merytoryczny realizujacy inwestycje ustalit, ze
inwestycja nie data efektu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne zadania inwestycyjne,
co zapewnia wyodrebnienie kosztow Srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza wartosé kosztow $rodkow trwalych
w budowie i ulepszen.

130 -,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych urzedu objetych planem
finansowym.

Na stronie Whn konta 130 ujmuije sie wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (zbiorczo z wyciagu bankowego bgdz PK), w korespondencji z kontem 221 lub
innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, (ewidencja szczegdtowa wediug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.

Zapisy nha koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,
a w szczegoinych przypadkach na dekumencie PK.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni mozliwo$é prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotdéw
oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan . Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotéow np. PK



Konto 130 moze stuzyé roéwniez do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800 na koniec roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe).

W Urzedzie Gminy konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu (zapis rownolegly)

135 - ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjainego  przeznaczenia,
a w szczegoinosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka. '

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkdw pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty $rodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 prowadzona jest przez pracownika Referatu
Finansowego do tego wytypowanego. W programie Budzet operacje ksiggowane sg
syntetycznie.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdinosci ewidencig obrotéow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych gléwnie dotyczacych sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.



141 -, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidenciji $rodkdw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
sie na biezgco zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze. Konto siuzy do ewidencji srodkow
wplaconych badZz wyplaconych a jeszcze nie zaksiegowanych w banku. Konto 141 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczeh krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ustug , w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, kaucji gwarancyjnych,
a takze zwiazanych z nimi naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Do konta 201 wyszczegdinia sig analityke pierwszego stopnia:

201-1 — Rozrachunki z dostawcami

201-2 — Rozrachunki z odbiorcami

Ewidencja analityczna drugiego stopnia do konta 201 jest prowadzona wediug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie
Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadptat.
Wybrane operacje ksigguje sig na podstawie wystawionych dokumentow wewnetrznych na
dokumencie PK, natomiast pozostate naliczenia ksigguje sie na podstawie sprawozdan
kwartalnych z ewidencji analitycznej podatkéw, optat i ustug, zlozonych przez pracownikow do
tego wytypowanych. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmnigjszenia) naleznoéci zbiorczo na podstawie wyciagu
bankowego (suma wptaconych dochodéw urzedu. Ewidencja szczegdtowa do konta 221
prowadzona jest w poszczegolnych modutach programu Info-system, ktory zajmuje sig
obsiuga ksiegowg budzetu. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sig nastepujaco:

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sig:

1. przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

2. odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondenciji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych,

3. podatek VAT nalezny od sprzedazy w korespondencji z kontem 225,

4. przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu podatkow
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

1. odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytuiu

dochodow budzetowych,



2. odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochoddow
budzetowych,

3. wplaty dokonane przelewem lub innym posrednictwem, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu,

4. wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacii podatkowej, w korespondenciji z odpowiednim kontem planu
kont urzedu,

5. wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych,

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane roéwniez jako przypisy w kwotach wplat
dokonanych za poszczegélne okresy.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkdw z poszczegolnymi podatnikami z tytutu naleznych
i wptacanych przez nich podatkéw, optat i pozostatych naleznoéci, dokonuje sie na kontach
szczegdtowych prowadzonych w poszczegodlnych modutach programu info-system.

224 - Roziiczenie udziefonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgey udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdinosci wartos¢ dotacji przekazanych przez
organ dotujacy, w korespondenciji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegblnosci wartoéé dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondent kontem 810;

Warto&é dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wediug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

225 - , Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa w szczegblnosci z tytutu
dotaciji, podatkéw, nadwyzek Srodkow obrotowych , nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow. Ewidencja analityczna do konta 225
zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wobec budzetdw i wptaty od
budzetow.

Konto 225 moze mieé dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.



226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdinosci dhugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do  krétkoterminowych w  wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywadé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja analityczna do konta 226 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu poszczegéinych
naleznosci budzetowych.

229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegoinosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz
Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ksieguje sie naleznosci , splatg i zmniejszenie zohowigzah oraz
zobowiazan. Po stronie Ma ujmuje sie zobowiazania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane
wptaty i inne zmniejszenia nalezno$ci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznaczajgce stan naleznoséci oraz saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

W jednostce prowadzi sig¢ szczegdlowa ewidencje konta przystosowang do rodzaju
rozrachunkéw publicznoprawnych.

231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i éwiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegoinosci naleznoéci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2. wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. wartosc¢ wydanych éwiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4. potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg na dokumencie PK sporzgdzanym na
podstawie list ptac.
Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest na kartotekach imiennych (karta
wynagrodzen) i innych rejestrach umozliwiajacych ustalenie stanéw naleznosci i zobowigzan
z tytulu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigZajgce
jednostke,
naleznoéci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych,
3. naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
4 naleznoéci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,

5. zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wydatki dokonane przez pracownikow w imieniu jednostki,

5 rozliczone zaliczki | zwroty $rodkdw pienigznych,

3. wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$s¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

M

240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ksieguje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznoscl | roszczenia oraz
zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201- 234, a takze do rozliczenia niedoboréw
i szkéd. . Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencii pozyczek i roznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko - i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

290 -, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naieznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgeych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujgeych naleznosci.

Do kont 221,225,229,231,234,240 prowadzi sie kartoteki zobowigzan wymagalnych - reczng

ewidencje analityczna w szczegotowosci do kontrahentow, urzedow skarbowych, ZUS,
pracownikow i innych zobowigzan.
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300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 siuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw robdt i ustug,
a w szczegolnosci do ustalenia wartoéci materialow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuije sie:

1. faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej ,podatkiem VAT,

2. podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie,

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

1. warto$é przyjetych dostaw i ustug,

2. naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow,

3. naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skiadnikow majatku obrotowego, zwiekszajgcy ich wartos¢ lub obcigzajacy
wlagciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne,

4. naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy $rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zwiekszajgcey ich wartosg,

5. wartos¢ wykonanych i przyjetych do 31 grudnia ustug, ktore zostaly zafakturowane
w nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczac réwniez:
1. odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia,
koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,
oplaty manipulacyjne pobierane przy imporcie,
niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

5. reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze {materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Hwn

310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloéci | wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasow materiatobw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkdw trwatych i wartosci
niematerialinych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo
wediug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu
roku salda konta na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obrotowego na
konto 860.

401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z zuzyciem materiatow i wyposazenia oraz
energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci
pomocniczej. Nie ujmuje sie na tym koncie materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci
inwestycyjnej. Koszt zuzycia materiatow ustala sig wedtug zrodet finansowania.

Na koncie 401 ewidencjonuije sie takze zuzycie materiatdw wydanych pracownikowi do pracy
zdalneij, o ktérej mowa w art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020, 0 szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-18.

Po stronie Wn ksieguije sie takze niedobory i szkody materialow powstate w wynikow brednych
pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych sig w granicach norm. Na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materiatow i energii oraz nadwyzki
materiatéw mieszczace sig¢ w granicach dopuszczalnego biedu pomiary.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 401 przenosi sig na strong Wn konta 860 LWynik
finansowy”. Konte 401 moze mieé rozszerzenie analityczne co do rodzaju kosztow, Zrodet
finansowania czy tez innych potrzeb wynikajgcych z umow.

402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Koszty ustug obcych ksigguje sig w cenie zakupu netto tj. bez
podlegajgcego odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jesli naliczony
podatek VAT nie podiega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartosé zwieksza sie koszt
nabytej usiugi. Na koncie 402 ujmuje sig przede wszystkim ustugi remontow, napraw
i konserwacji srodkéw trwalych, ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe i inne ustugi np.
pocztowe, bankowe, najmu, dzierzawy badz tez z tytutu leasingu operacyjnego. Na koniec
roku obrotowego saldo konta 402 przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Konto 402 moze mieé
rozszerzenie analityczne co do rodzaju kosztéw, zrédet finansowania czy tez innych potrzeb
wynikajacych z umow.

403 -, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdinosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od érodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej oraz skiadki i wptaty do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw , a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.
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404 - ,\Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy ewidenciji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen za pracg
dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy © prace, uUmowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na koncie tym ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych,
jak i do honorariéw. Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto fgcznie
z wartoscig przystugujacych swiadczert w naturze. Na stronie Ma konta 404 ksieguje sig
korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 404 przenosi sig na strong Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda.

405 - ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Na koncie 405 ujmuje sie koszty dziatalnoéci operacyjnej zwigzane z tytutu ubezpieczeti
spolecznych oraz roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osoéb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg , umowy o dziefo | innych umoéw, ktére nie s3
zaliczane do wynagrodzen.

Od roku 2021 jednostka ma obowigzek stosowaé przepisy ustawy o pracowniczych planach
kapitatowych, dlatego tez na koncie 405 ujmuje sig siktadki wnoszone do PPK przez
pracodawce na rzecz pracownika, ktory jest uczestnikiem PPK. Na koncie 405 ksieguje sig
przed wszystkim koszty ubezpieczen spolecznych pracownikéw i podopiecznych jednostki,
koszty z tytutu réznych éwiadczen wyplacanych pracownikom , naliczone w cigzar kosztow
odpisy na ZFSS, skiadki na Fundusz Pracy i PFRON, doptaty do biletow, kwater, wyzywienia
oraz koszty szkolen pokrywane przez pracodawce.

Saldo konta 405 na koniec przenosi sig na strong Wn 860 i konto to nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.

409 - ,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie
ujmowane sa na kontach 401-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci: koszty ryczattow
dla pracownikdw za uzywanie samochodoéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw (nie zwigzanych z budowq
srodkdw trwatych lub z dziatalnoscig finansowa z funduszy celowych), koszty ubezpieczels
majatkowych i osobowych oraz koszty reprezentacii reklamy w roéznych $rodkach masowego
przekazu.

Saldo konta 409 przenosi sie na strong Wn konta 860, konto 409 nie wykazuje salda na koniec
roku obrotowego.

410 -, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowych dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych i ksigguje si¢ na nim koszty dwiadczen oséb fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa iub budzetu jednostki samorzadu
terytoriainego. '

Na stronie Wn ujmuje sie: $wiadczenia spoleczne, diety, koszty przejazdu radnych, nagrody
dia oséb niebedacych pracownikami jednostki, doptaty do biletow dla uczniow, sktadki
ubezpieczenia zdrowotnego optacone za oséb niebedace pracownikami jednostki,
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Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie kosztéw uprzednio ujgtych, przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na koniec roku obrotowego na konto 860.

411 — ,Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw nie ujgtych na kontach 400-410, a w szczegdInosci
wszystkie srodki przekazywane z budzetu, jezeli nie podlegaja rozliczeniu.

490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzgcych kont zespolu 5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci
i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1. w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i poéffabrykaty” wartosci
wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkeiji niezakoficzonej
wedhug cen sprzedazy netto,

2. w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktdre byty ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartoéci poniesionej,

3. zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

4. kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych
produktéw i towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardw i materialow ujete na kontach: 730 i 760,

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie przede wszystkim zmniejszenie rozliczen
miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640, natomiast na stronie Ma konta 490
ujmuje sig poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, W korespondencji z wlasciwym kontem
zespolu 5, oraz przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.
Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezgco, jednoczeénie z zapisami na kontach
zespotéw 6 i 7, albo okresowo, w facznej sumie réwnej réznicy miedzy kwotg odpowiadajaca
zmianie stanu produktéw a saldem konta 420.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakoficzonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koficu roku obrotowego na konto 860.

640 -,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
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2. wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wediug
ich tytutow.
Saldo Wh konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przyszlych okresow.

700 -, Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencii przychodow uzyskanych ze sprzedazy ustug oferowanych przez
jednostke. Dia konta 700 prowadzi sie ewidencje szczegdlowg i wyodrebnia sie konta
analityczne wedtug rodzajow usiug, ktére oferuje jednostka.

Na koniec roku obrotowego przenosi sig przychody ze sprzedazy produktéw i ustug na strong
Ma konta 860. Na koniec roku obrotowego konto to nie wykazuje salda.

720 -, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatainoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych
zalicza sie podatki, skiadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wediug zasad rachunkowoséci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

721 -, Przychody urzedu z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 721 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu subwencji i dotacji. W celu wyodregbnienia
tych pozycji z konta 720 utworzono konto 721.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

750 - , Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegoinosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatow i akgji, dywidendy oraz odsetkiod udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za
zwloke w zapiacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe czy odsetki od lokat bankowych.

W korcu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig
w szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow warto$ciowych,
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odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
z tytutu operadji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w budowie.

W konicu roku obrotowego przenosi sig koszty operacii finansowych na strong Wh konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - ,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podiegajace ewidencji
na kontach 700, 720 i 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoécia operacyjng
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie

1. przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2. przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,

4. zmniejszenie stanu produktéw w korespondencii ze strong Wn konta 490.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
W koficu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi sig
na strone Ma konta 860.

761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.
W szczegoélnosci ha stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1. koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2. kary, odpisane przedawnione, umorzone i niedciggalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1. na stronie Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skiadnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761,

2. na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencii ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 siuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego | obrotowego jednostki oraz
wystepujgcych w tym zakresie zmian. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci ujemny wynik
finansowy roku ubiegtego, ktéry przeksigegowuje sie z konta 860. Fundusz jednostki moze
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ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w przepisach
szczegblnych. Konto 800 moze wykazywac saldo na koniec roku obrotowego , ktére oznacza
stan funduszu jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2. przeksiegowanie dotacji z budzetu | srodkow budzetowych wykorzystanych na

inwestycje z konta 810,
réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

4. warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz whniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

5. wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoinosci:

1. przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2. wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3. rdznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych,

4. przeksiegowanie salda konta 130, z uwagi na wspélny rachunek bankowy dla urzedu
i organu,

5. nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie,

6. wartosé aktywédw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7. wartosé objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

w

810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotagji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycie. '
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1. warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
roziiczone, w korespondencji z kontem 224,

2. wartosé ptatnosci z budzetu $Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3. réwnowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu
na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

18



840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwiekszenie rezerwy, a na stronie Whn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic¢ moznosé ustaienia
stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2. rozliczer miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn ich

zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saido Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

851 - ,, Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidengji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,Rachunki srodkow funduszy specialnego przeznaczenia’. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajaeych sfinansowaniu z funduszu)
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1. stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug Zrédet zwiekszen i kierunkdw zmnhiejszen,
2. wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjaine;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

860 - ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1. poniesionych kosziow, w korespondencii z kontami zespotu 4,

2. zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencii z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,

3. wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii
2 kontem 730, oraz materialéw, w korespondenciji z kontem 760,

4. dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzieinie
bilansujgcych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

5. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sumg
1. uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
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2. zwiekszer stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3. dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencii z
kontem 740.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800
po zatwierdzeniu przez Radg Gminy sprawozdania finansowego za dany rok.

Konta pozabilansowe

980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidengiji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuije sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1. réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu,

2. warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygas%ego.'
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz warto¢ planu
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej. Ewidencje
szczegdlowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu  finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

998 - , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1. réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. réwnowartosé zaangazowanych wydatkoéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 098 jest prowadzona wediug podzialek kiasyfikacyjnych
i powinna zapewnic w szczegoinoéci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktore majg by zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig réwnowartosé zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdinosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec
roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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Opis kont syntetycznych dia Budzetu Gminy {(organ):

133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentdw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié¢ zgodno$é zapiséw migdzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sig zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do
wyjasnienia”. Roéznice te wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sphaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuije si¢ rowniez lokaty dokonywane ze grodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saido Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytoéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134
ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytutdw kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadluzenia
wedlug umow kredytowych.,

135 - , Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié zgodnosé zapisow miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkow na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywadé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.
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139 -, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych rachunkow bankowych
srodkéw plenieznych zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie
wplywy tych érodkéw pienigznych, a na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty tych érodkow
pienieznych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podziat
srodkdw na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan grodkéw pienieznych na rachunku.

140 - ,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze, w tym:
1. érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i 83 objgte wyciagiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,
2. kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3. przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawoczym.
Konto stuzy rowniez do ewidencji przeptywu érodkéw pomiedzy rachunkiem budzetuy,
a wyodrebnionymi rachunkami projektow ktore wymagaijg otwarcia odrebnych rachunkow
bankowych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze. Konto 140 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

222 - , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidengji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sig w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 222
oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami,
lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych
okresowymi sprawozdaniami.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidengji rozliczett z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuije sie $rodki przeiane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondenc]i z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczef z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1. rozliczerh dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2. rozrachunkéw z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetow,

3. rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencii,

4. rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdiowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wediug poszczegolnych tytutow oraz wediug poszczegdinych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo
Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

225 -  Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkoéw niewykorzystanych w korespondenciji
z kontem 135.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegoinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow
na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wediug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
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250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidenc]i naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie
powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwosc¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdinymi Kontrahentami wedhug tytutow naleznosci. Konto 250 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo Ma stan
nadpiat z tytutu naleznosci finansowych.

260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzar finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig wartosc¢
splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie wartosc¢ zaciggnietych
zobowiagzan finansowych. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 zapewnia
mozliwoéé ustalenia stanu zobowiagzan z poszczegolnymi kontrahentami wediug tytutdw
zobowigzan. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Whn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciaggnietych zobowiazanh finansowych.

290 -, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmnigjszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartosc
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytoriainego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuije sig dochody budzetu:
1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2. na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego, w korespondencji z kontem 224,
3. z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4. z innych tytutéw, w tym subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodiegajace zwrotowi, w korespondenc]i
z kontem 133,

6. pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 901 ksieguje sie réwniez dochody realizowane przez Urzad Gminy Popow ktére
wplywajg bezposrednio na rachunek biezacy budzetu. Ewidencja szczegbtowa prowadzona
do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegoinych dochodéw budzetu wediug rodzajow
dochodéw. Saldo Ma konta 901 oznacza sumg dochodéw budzetu jednostki samorzadu

o
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terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901
przenosi sie na konto 961.

902 - ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencii wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sig¢ w szczegolnosci wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii
z kontem 223,
5 realizowane z kredytu uruchomionego W formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondenciji z kontem 134.
Na koncie 902 ksieguje sie rowniez wydatki realizowane przez Urzad Gminy Popow,
ponoszone bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢
przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytoriainego na
konto 961. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu
poszczegdinych wydatkéw budzetu wedtug ich rodzaju. Saldo Wn konta 9802 oznacza sumg
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytoriainego za dany rok. Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartoscé niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

904 - , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencii Z kontem 225,

2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeft migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
sie w szczegoInosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysziych okreséw, a na stronie
Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw {np.. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego). Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich
tytutéw. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wni Ma.
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960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidendji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn fub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Whn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu
roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901, W ewidencji
szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze
wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzety,
saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe
oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta
962 ujmuje sig w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn
oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke
przychoddw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi sie na konto 960.
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Konta pozabilansowe

991 -, Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Whn
konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

992 - ,, Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Whn
konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki sablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku
wysoko$é planowanych wydatkow budzetowych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

993 - ,, Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie naleznoéci z innych
budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje
sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznoéci otrzymane z innych
budzetéw. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan
nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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