Wojt Gminy Popéw

(siedziba Urzedu Gminy Popéw, Zawady ul. Czestochowska 6, 42-110 Popow)

oglasza nabér na stanowisko Referenta w Referacie do Spraw Rozwoju
Infrastruktury, Planowania Przestrzennego, Inwestycji, Zaméwiern Publicznych
I Ochrony Srodowiska

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

wyksztatcenie wyzsze;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na =zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ obstugi komputera: pakiet Microsoft Office;

znajomosé przepisow w zakresie ustawy — prawo ochrony $rodowiska,

Il. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

preferowany kierunek studiéw wyzszych: ochrona $rodowiska / ksztattowanie
Srodowiska ,

minimum 2 letnie do$wiadczenie w administracji publicznej umozliwiajgce
wykonywanie zadan na ww. stanowisku,

znajomo$c zagadnien zwigzanych z wolnym stanowiskiem (w tym przepisow
ustawy),

komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespoie,

dobra organizacja pracy, samodzielnosé, obowigzkowosé i inicjatywa,
obstuga urzadzeh biurowych, w tym obstuga komputera.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Obstuga programu ,Czyste powietrze” poprzez:

udzielanie informacji o programie,
podejmowanie dziatan majgcych na celu zidentyfikowanie budynkéw, ktorych

wiasciciele mogliby byé potencjalnymi wnioskodawcami,

wsparcie wnioskodawcow w zakresie przygotowywania wnioskow o

dofinansowanie,

- przekazywanie do WFOSIGW wnioskéw o dofinansowanie

- pomoc wnioskodawcom przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy
poprawnym wypetnianiu wniosku o pfatnos¢ oraz kompletowaniu wymaganych
zatgcznikow.




9.

. Przygotowywanie, realizacja i rozliczanie wnioskow do WFOSIGW i NFOSIGW

w zakresie zadan zwigzanych z usuwaniem i unieszkodliwianiem azbestu oraz
usuwaniem folii rolniczych.

. Prowadzenie zadann w zakresie edukacji ekologicznej oraz koordynacja akcji

proekologicznych.

. Prowadzenie ewidencji zabytkow.
. Opieka nad grobami i miejscami pamieci.
. Prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece

nad zabytkami.

. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym.
. Nadzor nad kontrolg obiektéw budowianych i matej infrastrukiury i prowadzenie

ksigg tych obiektow.
Ochrona powietrza atmosferycznego.

IV. Miejsce wykonywania pracy: Zawady, ul. Czestochowska 6, 42-110 Popéw

V. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

VI. Warunki pracy na stanowisku:

» praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera,

» praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe,

« W zaleznosci od potrzeb istnieje koniecznos¢ wyjScia lub wyjazdu poza state
miejsce pracy,

» stanowisko pracy wyposazone w meble biurowe dostosowane do wymagan
okreslonych dla stanowisk administracyjno-biurowych,

» stanowisko pracy znajduje sie na 1 pietrze budynku biurowego,

+ siedziba Urzedu miesci sie w budynku 2 — kondygnacyjnym,

« budynek nie jest wyposazony w winde,

+ budynek nie jest przystosowany do oso6b poruszajgcych sie na wozkach
inwalidzkich.

VIi. Wymagane dokumenty:

« list motywacyjny — odrecznie podpisany,

» Zzyciorys zawodowy /CV/ z opisem przebiegu pracy zawodowej — odrecznie
podpisany,

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

» kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje

doSwiadczenie zawodowe tj. $&wiadectw pracy oraz zaswiadczenia o

zatrudnieniu, w przypadku jego trwania,
» os$wiadczenie, e kandydat nie byl skazany wyrokiem sgdu za umys$ine
przestepstwo $scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo




skarbowe wraz z klauzulg o tresci ,Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”,

o oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych wraz z klauzulg o tresci ,Jestem
swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia”.

o W przypadku gdy wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie
wynosi mniej niz 6 %, pierwszenstwo w zatrudnieniu ma niepetnosprawny, jezeli
znajdzie sie w gronie 3 najlepszych oséb wytonionych w postepowaniu naboru.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z tego uprawnienia jest obowigzany do
zlozenia, wraz z dokumentami wskazanymi w ogtoszeniu naboru, kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$é. W miesigcu poprzedzajgcym
date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zbrostawice, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
nie przekroczyt 6%.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane.

VIll. Wymagane dokumenty, w zaklejonej kopercie, nalezy dostarczyé osobiscie do
Urzedu Gminy Popdw, Zawady, ul. Czestochowska 6, 42 - 110 Popoéw z dopiskiem
»Nabér na stanowisko Referenta w Referacie do Spraw Rozwoju, Infrastruktury,
Planowania Przestrzennego, Inwestycji, Zaméwien Publicznych | Ochrony
Srodowiska” w terminie do 30 listopada 2021 r. do godz. 15.00.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 34 317 70 67.
Rekrutacja zostanie przeprowadzona trzyetapowo:

» weryfikacja dokumentow,

» test, ktérego wynik bedzie podstawa do dopuszczenia kandydata do rozmowy
kwalifikacyjnej,

e rozmowa kwalifikacyjna (w tym pytania ustne).

Informacja o numerach kandydatéw, ktorzy spetniajg wymogi okreslone w ogtoszeniu
oraz o terminach rozméw z kandydatami, a w ostateczno$ci o wyniku naboru bedzie
umieszczona W na stronie internetowej: www.bipgminapopow.pl oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Popow, Zawady ul. Czestochowska 6, 42-110
Popow

Kandydaci nie bedg dodatkowo powiadamiani o powyzszym na pismie.




