Zaigcznik
do Zarzgdzenia Nr ZW.0050.93.2022
Wojta Gminy Popow z dnia 29.06,.2022 r.

_ WOJT GMINY POPOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektor d / s budownictwa

. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Popodw, ul. Czestochowska 6 Zawady,
42-110 Popow

Il. Wymiar czasu pracy: 1/ 1 etat
lll. Okresienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnhych i korzystanie z peini praw
publicznych,

3) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisbw o szkolnictwie wyzszym na kierunku lub specjalizacji:
budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne.

6) doswiadczenie zawodowe: co hajmniej 2 letni staz pracy

7) znajomos$c przepisow w zakresie:

a) ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
b) ustawy prawo budowlane,
c) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

1) Znajomosc przepisdw prawa w zakresie:
a) ustawy o pracownikach samorzgdowych,
b) ustawy o samorzadzie gminnym,
¢) ustawy o dostepie do informacji publicznej

2) predyspozycje oscbowosciowe: samodzielnosé w podejmowaniu decyzji,
odpowiedzialnos¢, pracowito§€, komunikatywnosc¢, tatwosé rozwigzywania
problemdw,

3) obstuga komputera i znajomos¢ komputerowego oprogramowania
narzedziowego — Microsoft Office (Word, Excel)

4) prawo jazdy kat. B

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowania administracyjnego o
wydanie decyzji o warunkach zabudowy i / lub lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

2) Wspodlpraca z Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie usuwania
standw zagrozenia budowlanego,



3) Przygotowanie materiatdbw do sporzadzenia studium uwarunkowan i
kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy,

4) Przygotowanie procedury zwigzanej z uchwalaniem lub zmiana
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

5) Przyjmowanie wnioskéw o sporzgdzenie lub zmiane miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

6) Wydawanie warunkdéw na przylagczenie do gminnej sieci wodociggowej
i kanalizacyjnej,

7) Wydawanie warunkéw na instalacje przydomowych oczyszczalni Sciekow,

8) Wydawanie zezwolen na budowe, przebudowe zjazdéw z drég gminnych,

9) Wydawanie zezwolen na budowe, przebudowe ogrodzen przy drogach
gminnych,

10) Wydawanie decyzji zwigzanych z naliczaniem optaty za zajecie pasa
drogowego oraz umieszczenie urzadzen nie zwigzanych z infrastrukturg
drogowg w pasie drogowym

V. Warunki pracy na stanowisku:

VI

1. Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Popow ul. Czestochowska 6 Zawady,
42-110 Popow.

2. Stanowisko pracy: pokdj biurowy wyposazony w biurko, zestaw komputerowy,
drukarke, telefon. Budynek nie dostosowany dla potrzeb osob
niepetnosprawnych. Brak windy.

3. Peiny wymiar czasu pracy.

4. Fizyczne warunki pracy: praca biurowa z obstugg komputera powyzej 4 godzin
dziennie w budynku Urzedu i poza nim.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy dla oscby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — druk do
pobrania,

4. kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i

kwalifikacje zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem),

5. kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajacych
wymagany staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe ( poswiadczone przez
kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem),

6) kserokopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach (zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach
poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginaiem),

7) oswiadczenia: - druk do pobrania
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych,

¢) ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

d) o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na tym stanowisku,



e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem dla potrzeb niezbednych do
jego realizacji i dokumentaciji

f) inne o$wiadczenia wymagane w ogtoszeniu od kandydata.

VII. Sposob, termin i miejsce skladania dokumentoéw aplikacyjnych:

Dokumenty aplikacyjne mozna sktadac:

1 — osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Popoéw, Zawady ul. Czestochowska 6,
42-110 Popow, pok. Nr 12, | pietro,

2 - drogg pocztowg na adres:

Urzad Gminy Popow, Zawady ul. Czestochowska 6, 42-110 Popdw w terminie

do dnia 12.07. 2022 r. do godz. 15.00

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem:

”Nabor na wolne stanowisko urzednicze Podinspektor ds. budownictwa

w Urzedzie Gminy Popow”.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu po uptywie terminu

wyznaczonego do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w BIP oraz na tablicy ogltoszen
w Urzedzie Gminy Popow.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ sie w siedzibie Urzedu pok.12 lub na
stronie BIP.

VIIl. Informacje dodatkowe:

1.Z regulaminem naboru kandydaci mogg zapozna¢ sie na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publiczne;.

2. Kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozyc
zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zatrudnienia na tym
stanowisku — skierowanie na przeprowadzenie tego badania kandydat
otrzyma w Urzedzie Gminy w pokoju Nr 12

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z
uwzglednieniem dokiadnego przebiegu pracy zawodowej), powinny byc
opatrzone klauzula:

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w BIP moich danych osobowych,

zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzgdowych” i opatrzone wiasnorecznym podpisem.

4. Po rozstrzygnieciu naboru na wolne stanowisko urzednicze na stronie Urzedu
Gminy Popow: www.bip.popow.pl — Biuletyn Informacji Publicznej — oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Popowie, upowszechniona zostanie
informacja o wynikach naboru.

Zawady, dnia 29.06.2022 r.




